LAMPIRAN III

KEPUTUSAN GUBERNUR MALUKU
NOMOR 303 TAHUN 2022

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PERIZINAN BERUSAHA PADA DINAS
PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

- PERIZINAN BERUSAHA -

NO PERIZINAN
1. | SEKTOR PENDIDIKAN
Izin Pendidikan Menengah
a. |a. Izin Pendidikan Menengah Umum
b. Izin Pendidikan Menengah Kejuruan
b. | Izin Pendidikan Khusus

Izin Penambahan dan Perubahan Program Keahlian Pada SMK




e e

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERIZINAN BERUSAHA

penandatanganan Tanda Terima izin

PELAKSANA [ e
NO. URAIAN PROSEDUR Petugas Kas! Pelayanan Petugas o s T Porvere & T
Front Office | Back Office Perizinan Teknis OPD sFr D A 3
1 2 3 4 5 s
1T ——————— 6 @ | Z 8 ) 10 11 7
Menerima permohonan dan mengecek
L. |kelengkapan dokumen persyaratan T Permohonan, Dokumen persyaratan dan 15 Mok Permononan, dokumen persyaratan
dan pemenuhan komitmen (Cek list) pemenuhan komitmen [dan pemenuhan komitmen diterima
Memverifikasi dan validasi kelengkapan | Permohons
2. dokumen persyaratan dan pemenuhan - Permohonan, dokumen persyaratan dan 30 Ment mumﬁnwmmm
komitmen pemenuhan komitmen diterima
dan tervalidas)
o e e el P |
Berkas tidak lengkap dan tidak benar S
dlkembalikan ke pemohon apabla Permononan, persyaratan dan pemenuhan Permohonan, persyaratan dan
3 |sudah lengkap dan benar, melakukan komitmen terverifikas! dan tervalidasi i pemenvhen lomhiman v
koordinas! dgn Petugas lapangan lengkap dan benar
Melakukan Verivikas! dan Validas! Kelengkapan persyaratan dan komitmen |Kelengkapan persyaratan dan
4 |terhadap persyaratan dan pemenuhan serta Rekomendas hasil cek fisik.lapangan| 15 Menit omitmen serta Rekomendasi hasil
komitmen permohonan Lzin v9 terverifikasi cek sk Iapangan yg temotifikasi
Melakukan Notifikasi terhadap Kelengkapan persyaratan dan komitmen Kelengkapan persyaratan dan
5 [persyaratan dan pemenuhan komitmen serta Rekomendasi hasil cek fisik lapangan 15 Menit komitmen serta hasil
permohonan izin, sekaligus memaraf s cek fisik lapangan yg temotifikasi
dokument izin
Kelengkapan persyaratan dan komitmen Dokumen 1zin yang dinyatakan aktif
6 Penandatanganan Perizinan Berusaha serta Rekomendasi hasll cek fisik lapangan| 15 Menit karena telah memenuhi semua
Secara Elektronik ¥ temotifikasi dan
Dokumen Izin yang dinyatakan aktif
lah nuhl semua
7 |Resistrasi penyerahan dan penverahan :"w":n';: e ot 5 Menit
hasil (zin kepada pemohon

Keterangan :

@B rermina (Awal dan ki)

I Proses (oleh Petugas Back Office)

‘ Pengambilan Keputusan

-M(mmmmanvmn)

BN proses (oleh Petugas Teknis OPD)
I - (o xotic perznan)

- Proses (oleh Kepala Dinas PMPTSP)

GUBERNUR PROVINSI MALUKU,

ISMAIL
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